Phụ lục 2


QUY ĐỊNH VIẾT BÀI BÁO HỘI THẢO
 
1. Quy định bài viết
1.1. Bài viết cáo phải có nội dung mới, chưa gửi đăng trên bất cứ tạp chí khoa học hoặc các phương tiện báo chí khác. Tác giả của bài viết phải chịu trách nhiệm về các thông tin mình cung cấp.

1.2. Ngôn ngữ sử dụng của các báo cáo là Tiếng Việt hoặc Tiếng Anh. Riêng tên bài viết, tóm tắt và từ khóa bắt buộc phải có hai ngôn ngữ bằng Tiếng Việt và Tiếng Anh.

1.3. Toàn bộ bài báo có độ dài trong khoảng 6-10 trang, khổ giấy A4.
2. Cấu trúc bài viết
2.1. Phần tên của bài viết: Chữ thường, đậm, cỡ chữ 16. Đặt tên ngắn gọn, thể hiện súc tích, không quá 20 từ;
2.2 Phần tên, địa chỉ tác giả:
- Họ tên, chức danh, học hàm, học vị bằng chữ in hoa, đậm Times New Roman 12pt. Ví dụ PGS.TS. ĐÀO TRỌNG NGUYÊN;
- Đơn vị, địa chỉ liên lạc, điện thoại bằng chữ thường, nghiêng Times New Roman 12pt, 

- Email liên hệ: Times New Roman 12pt, chữ thường, nghiêng.
2.2. Phần Tóm tắt: Chữ “TÓM TẮT:” dùng cỡ chữ 12 in đậm, viết hoa. Phần nội dung của tóm tắt dùng cỡ chữ 11, kiểu chữ thường, nghiêng, trình bày không quá 200 từ.

2.3. Phần từ khóa (keywords): Chữ “Từ khóa:” dùng cỡ chữ 12 in đậm, viết thường. Liệt kê các từ khóa dùng cỡ chữ 11; nêu không quá 5 từ khóa liên quan đến chủ đề bài báo để tiện cho việc tìm kiếm trên file điện tử.

2.4. Phần nội dung của bài viết: Nội dung chính trình bày ngay sau từ khóa, định dạng chung: Times New Roman 12pt, căn dòng đều, dòng đầu lùi vào 1,27 cm, cách trên 6pt, cách dưới 0pt, khoảng cách dòng đơn (single). 
- Đối với bài viết có tính chất nghiên cứu chuyên sâu: Tác giả cần tuân theo cấu trúc cấu trúc IMRAD (Introduction – Methods/Materials – Results – And Discussion) (Xem hướng dẫn chi tiết tại Phụ lục 1).

- Đối với bài viết có tính chất trao đổi, chia sẻ kinh nghiệm, đề xuất các giải pháp, v.v.. thì bài viết gồm các phần chính sau:
Mở đầu (nêu khái quát chung và nêu vấn đề)

Nội dung (nêu thực tiễn triển khai, những thuận lợi và khó khăn)

Kết luận (nêu kết luận, các đề xuất và kiến nghị)
 Nội dung trên được trình bày theo cấu trúc đề mục (từ Tiêu đề cấp 1 đến Tiêu đề cấp 3) phù hợp với đặc điểm của bài viết. Thống nhất đánh số đề mục như sau: 

1. Tiêu đề cấp 1: Kiểu chữ đứng, đậm, viết hoa, cỡ chữ 12, không thụt lề;
1.1  Tiêu đề cấp 2: Kiểu chữ nghiêng, đậm, cỡ chữ 12, không thụt lề;
1.1.1  Tiêu đề cấp 3: Kiểu chữ nghiêng, cỡ chữ 12, không thụt lề;
a. Tiểu mục a: Kiểu chữ nghiêng, cỡ chữ 12, thụt lề 1,27 cm;
b. Tiểu mục b: Kiểu chữ nghiêng, cỡ chữ 12, thụt lề 1,27 cm.
· Công thức: Đánh số theo thứ tự 1, 2, 3… trong dấu ngoặc, căn sát lề bên phải. Ví dụ: (1), (2). 

· Hình vẽ, ảnh: Đánh số thứ tự 1, 2, 3… Ví dụ: “Hình 1. Hình ảnh minh hoạ”. Vị trí để bên dưới hình, căn chính giữa. 

- Bảng, biểu: Đánh số thứ tự 1, 2, 3… Ví dụ: “Bảng 1. Số liệu khảo sát”. Vị trí để bên trên bảng, căn chính giữa.

2.5 Chú thích (footnote) và tài liệu tham khảo:
Chú thích được đặt ngay cuối trang, nơi thông tin được trích dẫn. Cỡ chữ 11, thứ tự đặt 1, 2, 3…và được trình bày theo thứ tự và format như sau:

- Đối với tài liệu là sách: Tên tác giả, (năm xuất bản), Tên sách, Tập, Nhà xuất bản, Nơi xuất bản, Trang trích dẫn.

- Đối với tài liệu là tạp chí: Tên tác giả, (năm xuất bản), Tên bài báo, Tên tạp chí, Tập, Số, Trang trích dẫn.

- Đối với nguồn tin trên Internet cần copy nguyên đường link và ghi chú ngày truy cập.
Chú ý: Không được sử dụng tài liệu từ các nguồn: Wikipedia, scribd, Academia. 
Các tài liệu tham khảo là sách, báo, tạp chí… liệt kê trong danh mục tài liệu tham khảo ở cuối bài viết phải được sắp xếp theo thứ tự A, B, C theo tên tác giả (mà không phải theo thứ tự trích dẫn trong văn bản).

(Nếu sách hoặc tạp chí của nước ngoài thì viết bằng tiếng của nước đã xuất bản ấn phẩm, không phiên âm, chuyển ngữ hoặc dịch).

3. Định dạng bản thảo bài viết 
- LaTeX hoặc Microsoft Word (đuôi .doc hoặc .docx); Khổ giấy A4, layout một cột, thẳng đứng; đặt lề: top 3,1cm, bottom 3,1 cm, left 3,0 cm, right 2,8 cm; Header 1,27 cm, Footer 1,27 cm.
- Đặt tên file ngắn gọn bằng tiếng Việt không dấu. Ví dụ: Tieu_de_bai_viet_ HTDHV 2024.docx.
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